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(1) INLEIDING

Met de declaratie- en faciliteitenregeling bestuur wordt beoogd een duidelijk kader vast te leggen voor de door
bestuursleden te declareren kostens en aan de bestuursleden toe te kennen faciliteiten. Ben dee! van ds in deze
regeling opgenomen normen is ook in het kader van de arbeidsoversenkomsten met de betrokken bestaurders
deishiumdewuﬁchwﬁjkﬁdinmd;humdn&ﬁmhlmmm
voorzieningen die mede beoordeeld moeten worden als secundaire arbeidsvoorwaarden, en niet of nist allees o
hun doelmatigheid in het perspectief van de bestuursfunctisvervulling.
Mmmugdudaﬂlemmemmmdwwmgodavmnmgmdebmmm =
gemaakt, door de AFM worden vergoed. ———

Daar waar deze regeling een eigen beoordeling van de betrokken bestourder vraagt ter bepaling van de o
maatvoering van te declareren kosten (wasronder dasr waar geen grensbedrgen of andersoortige maxima zijn 5
vermeld), geldt als algemene norm dat de bestuurder gehouden is met middelen van de AFM om te gaan als eer E -
goed huisvader. ~ ==
12 Lesswiizer | —
WL .
==

In de volgende hoofdatukicen worden de volgende onderwerpen bebandeld:
» Werkingsafeer en ingangsdatum regeling (hoofdstuk 2);
s Normenkader nitgaven en bedrijfsmiddelen (hoofdstuk 3) en
¢ Declareren en verantwoorden van uitgaven (hoofdstuk 4).

(2) WERKINGSFEER EN INGANGSDATUM REGELING

" Deze regeling is van toepassing op alle bestuursleden van de AFM.

Deze regeling is van toepassing op: -
¢ Uitgaven die bestuurgleden verrichten in uitoefening van hun functie en dic zij achteraf declareren;
¢+ Uitgaven die door bestuursleden met een daarvoor bestemde door de AFM ter beschilding geatelde
creditcard worden gedaan; .
»  De ter beschikkingstelling van enige specificke middelen door de AFM aan bestuursleden en het gebruik
dservan.
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De in dezs regeling geagamdenn

rdecoRen Zijn evencens van tocpassing indien de desbetreffende vitgaven op basis
van een factuur direct SHRGE A2V

W rckening worden gebracht,

Deze regeling treedt in werking per 1 januari 2004 en blijft vin kracht tot deze door een andere declamticregeling
is vervapgen. Deze regeling vervangt de voorgaande regeling van 12 maart 2002.

(3) NORMENKADER UITGAVEN EN BEDRIJFSMIDDELEN

Dienstrels algemeen
mﬁmmwmmm&emMWthﬂmﬁmmuwmm
bestuurder van de AFM wordt gemaakt. Tot het kader van hed uitoefenen van werkzaamheden als bestourder
behmnmkdeduhnmemmmmm'vmmﬂemmmdnppdljkemd&emdmm zijn asn het
functioneren als bestuurder. Ookhetvolsmmmummopladmgmahﬂdehﬂbmekmmmym
en seminers wordt als vitoefenen van werkzaamheden beschouwd. Ten slotte wordt ook bet woon-werkverkeer
vanbealuwdmaladiensﬂciunnmuh. .

mmmwmmmmmmmmammm
vergoed, Hmpwﬁmmdﬂgmnhda&mn&h%kmu@ommm
mwmghudnoodukehjkuwormndequh(re)pxmummdehm Karakter en programma van het
bezoek alsmede reciprociteit imnnen bij deze afweging worden betroklcen. Hdtoepamvmdmmmndmgm
concrete gevallen vergt een expliciet bestuirsbesluit,

Autd’s

Aan de bestuvrder wordt door do AFM een auto ter beschikking gesteld waarover hij wrij Jom beschikken vooy
zowel zakelijke als privé-docicinden. Alle kosten van deze auto’s en het gebruik daarvan komen voor rekening
van de AFM, behalve verkeersboetes, .

De maximale asnschafprijs van een dienstiuto inclmid’ewnmaleaem:oirmhednagteﬁom. Dit bedrag is
inclusief BTW en BPM en wordt jaarlijks verhoogd met het prijsindencijfer voor nieuwe avto’s’ van het Centraal
Bureau voor Stafistiek. U:tgmgspmtmdntemdimmmwordtwnumsehnﬁksdumm“mmdn
of bij het bereiken van cen kilometerstand van 150.000 k.

Chauffeursdiensien

Voor dienstreizen per suto mag de bestuurder een beroep doen op de diensten van een door de AFM te betalen
chauffeur. ) 3

De bestuurder mag nasr het redelijke tevens gebruikmaken van de diensten van een door de AFM te betalen
chauffeur voor het aandoen van privé-bestémmingen indien die aanshiten aan dienstreizen (bezoek dokter; kleine

! Doas informstie is te vinden op wurwshan!, prifsindexcijfer dmraame consmptisoederea, categorie 07111, aankoop

nieuwe suto’s
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omweg voor privé-boodschap e.d.) ofhﬂmuoPdtewuumhmbdmgmvmdeAfM(bm;mujd
voor bestourswerkzsambeden).

De kosten van dienstreizen per openbaar vervoer (desgewenst l’klu)wmdmdowchM(op declaratic)
vergoed.

Taxikosten, fooien taxichauffewrs _
De kosten van taxi’s mag men declareren. Aan taxichauffenrs gegeven fooien mag men declareren. .

Viiegtickets
Ingeval dat een buitenlandse dienstreis per vliegtuig wordt gemaakt, viiegen bestuursleden op kosten van de AFM
desgewenst in principe business class. Eventuee! verdiende *frequent flyer' punten mag de bestourder zelf

{Hotel)overnachtingen en onthijten
Als een dienstreis een overnachting noodzakelijk masakt, mag men de uitgaven van (hotel)ovemachtingen en
ontbijten declareren.

Lunches en diners'

Uitgaven voor lanches ea diners mag men declareren indien deze zijn gemaakt tijdens een dienstreis en in geval
van zekelijke besprekingen. Op het declaratiefonmulier dient sangeven te worden met wie de maaltijd is genoten.
In geval de noodzakelijke vertrouwelijkheid vermelding van dit gegeven ongewenst maskt, vermeldt de bestuurder
&lophﬂduhnhefmuhmmhnhjvmdmmdepmmwmhammtmm

Diners “overwerk™
Diners in geval het gebruikelijke dinertijdstip voomfgegnnengevolgdwﬁtdoorwutnmhedmmdu\m
komen voor vergoeding in aanmesking.

Fooien hotels, restaurants, lunchgelegenheden ‘
In hotels, restaurants en hunchgelegenheden gegeven fooien mag men declareren.

Telefoan-, fax- en; inzerneigebruik bij dienstreizen
Uitgaven voor telefoon-, fax- ea mtmmgehmk tijdens dienstreizen mag de bestuyrder declareren,
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Drankfes, snacks, minibars

 Uitgaven voor tussen maaltijden genoten drankies en snacks en de kosten van minibars in hotels mag men

declareren indien deze zijn gunnlnﬁjdmdiamﬂdmoﬁn;walmnhﬂijkab;qnﬂduwmﬁdﬁdm.

Uitgaven voor studies en opleidingen komen voor vergoeding in asnmerking.

S'emim:encmgrmn .
Uitgaven voor seminarg en congressen komen voor vergoeding in asnmerking.

Vakliteratuur en —tijdschrifien
Uitgaven voor vakliteratuur en -tijdschriften komen voor vergoeding in aanmerking,

Lidmaatsehap vakorganisatie _
Uitgaven voor het lidmaatschap van cen vakorganisatie die verband houdt met de uitgeoefende werkzaamheden
komen voor vergoeding in apnmerking,

Computer- en telecommunicatieapparatunr

De AFM stelt beatuurders computcrapparatunr, de daarbij behorende randapparatuur (printers en dergelijke) en
telecommunicatieapparatuur (telefoons en faxen) ter beschikking voor het thuis verrichten van werkzasmbeden,
Deze apperatuur past binnen het beleid dathet Chuster Informatisering hanteert ten aanzien van de aanschaf en
beheer vin dergelijke apparatuur.

Telefoonkosten

DeAFMatdlbesmdmmobueletnleﬁoonmbuehﬂ:hngwmdebm inclusief de kosten van het
gebruik, volledig voor rekening van deAFMhomen. De AFM vergoedt 50% van de gesprekskosten die de
bumwdwmanhmvuhuwa‘njnmm:hmgophﬂm telefoonnet.

3.5 Vaste onkostenvesgoeding -
Bestuursleden ontvangen een belaste maandelijkse onkosteavergoeding van € 226,89 (prijapeil 2003) voor de
mnmmwommmgmmcmrhmugmnkmmgm-doorhmmedawnr&nmmdubdmm
van de vervulling van hun fonctie. Hube&-ngvmdemmdduhemgoedmgwmdtpulmuuimelkjm
gewijzigd voor zover de consumentenprijsindex, geldend voor de maand september van het vocrafgaande jaar,
mnﬂudmggwﬁnemdevmmkommpedmgbmmwhowmmnmubwbmukkmte
worden onderbouwd.
Davolsmdeungavmchenmultdebelaateonkostenmgoedmgtewordmbmdd(-komendahlwme:m
separate vergoeding op declaratie in sanmerking):

® Uﬂgavmtmbehnmvmmdmmtmhmthooﬁemdeﬁmcﬁe(m—mutﬂn)

» Het aanbieden van koffie, thee, luach, diner en dergelijke aan cen (zakelijke) relatie op het woonadres;
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»  Kleine onkosten (bijvoorbeeld specifiek gewenste (kantoor)artikelen, zoals pennen, papier en agenda’s
die niet standaard door de AFM worden asngeboden) en het maken van kopiega en het verzenden van
post.

o  Zakelijke giften die het betreffende bestuurslid als zodanig doet en niet als privé-persoon zou hebben
gedaan;

o Representatieve aanpassingen azn het woonhuis;

s Persoonlijke verzorging en kieding.

(d) BECLAREREN EN VERANTWOORDEN VAN UITGAVEN

Verantwaorden van viigaven met company creditcard, declaratie van zelf betaalde kosten
Ulmww&mm3wvmmmbuwmwmmbHﬂmgdwdeAm
op een asn do AFM gerichte factuur.

. Uitgaven die met de company creditcard zijn gedaan worden achteraf verantwoord op het declamtisformulier

bestuursleden. Vergoeding van voorgeschoten uitgaven is alleen mogelijk bij gebruik van dit declasatieformulier.
Men staaft alle posten op het declaratieformlier met deugdelijke beacheiden (rekeningen, facturen, bonnetjes,
Xkwitantics esc.). Bij posten wanrbij door omstandigheden geen deugdelijk bescheid kan worden overiegd, worden
die omstandigheden op het formulier toegelicht. Men vult het declaratieformulier volledig, juist en duidelijk
lcesbaar in. Waar relevant woedt de in hoofdstuk 3 als vereiste gestelde aanvullende informatie verschaft.

De company creditcard wordt niet gebraikt voor het opnemen vun contant geld.

Ondertekengn van het declaratisformulier

Het betreffende bestunrslid ondestelent het decleratieformulier waarmee hij verkiasrt dat:
s De declaratie- en faciliteitenregeling naar de letter en naar de geest is nageloefd;
¢ Het declaratieformulier nasr waarheid is ingevald.

Goedkeuring van de daclaraties
Alle declaraties behooven, naast ondertekening door het declarerende bestuurslid, goedkeuring door een collega-

- bestvurslid. deatdmmtgnedhnhgmmdmekmmgmbeuordeehdmedededmuupde

onderstaande punten:
® Asnwezigheid van allec bescheiden, vaststellen of de gedeclareerde uitgaven adequaat door deze
beacheiden zijn gestaafd;
e Naleving van de declaratic- en faciliteiten regeling voor wat beireft de soorten kosten en eventueel
genoemde normbedragen; |
» Tijdige indiening van de declaratic.
Bij de goedkeuring door het medebestuurslid volgt men het volgende principe:
¢ Beshwrslid/penningmeester keurt declaraties van overige bestuursleden goed;
¢ Voorzitter van het bestuur keurt declaraties van de penningmeester goed.
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Indienen van de declaratie

Untgam dxemetdemmyaa&mudzungadmmrﬂu achteraf verantwoord op het
dnnluatefmmnlmbutwrsledmmtuhjkmwekenmdﬂdmmtpvmm gedasn. De
dechmhefomuhmd:mmhepuelutzhjkopdemfdewhdagvdgmdopdcmmdwmmde
mmmmngedaanbué\ﬁelmsl’hmmmm

Uitgangspunt is dat declaraties mmtgavmdwmudmﬁ:smmdmwdumzunmmm
uitbetaling in aanmerking komen, !nvoorhmmdamnanhn-hmmnm_ikmmdmm
phmibdewdmmdahtemdlmgw-dumddnophetdedmw

Afhandelen van de declaratie
F&A controleert de declaratie integraal op:,

Goedkmg-ondmehmmgdnummbmegdemedebmmder
Volledlsmnﬂlnmhetfmm\lhu';

Juiste omrekening van vreemde valuta; en

Rekenkundige juistheid. Dmm?MMundedmmgdewlgmdem
Aanwezigheid van alle bescheiden, vumd]mofdegadec!mdemtgamadequatdoordm
bescheiden zijn gestaafd;
Nﬂmgmdedmlmungehngmmmbm&wmkomwmmulgmom
normbedragen;

Tijdige indiening van de declaratie; -

Onvolkomenheden in bovengenoemde aspecten kunnen leiden tot vertraging in de vitbetaling en in het
mmﬂegevﬂmhetmelmbehmddmgnmmdedeclﬁng&AmmdaMmhemdnt
geval naar de bestuurder die e decljratie beeft goedgekceurd.

Indwnmbovmhmdenpem:svoldam betultF&Adedeolmucbmnm 15 werkdagen na ontvangst uit (of
zoveel eerder als mogelijk is);

F&A betaalt dﬂcllﬂhﬂmﬁpukum.

Verantwoording inzake de declaraties door bestuurders

F&A maakt na afloop van het kalenderjaar eéa separate repportage wastin per bestmirder wordt weergegeven
welke bedragen hhﬂaﬁdmﬁm@dml?nﬁeﬁnﬁmnmrmmwmae
exteme accountant gecontroleerd en vervolgens door de penningmeester aan de voorzitter van de Raad van
Toezicht ter kennisneming toegezondan, ’




